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Muzeum Historii Katowic specjalista ds. promocji

1) Zatrudnienie od 1 maja 2019 r.
2) Umowa o prace

3) Pelny wymiar czasu pracy

4) Miejsce pracy: Katowice

Obowiazki na stanowisku specjalista ds. promocji:

—  koordynowanie i promowanie wydarzen kulturalnych organizowanych przez Muzeum Historii Katowic
w siedzibie glownej i w oddziatach, w tym biezaca aktualizacja wewnetrznego kalendarza wydarzen,

- biezaca komunikacja z Urzedem Miasta Katowice (informowanie o organizowanych wydarzeniach,
sprawozdania),

— prowadzenie profili Muzeum Historii Katowic na portalach spofecznosciowych (Facebook, Twitter,
Instagram), w tym realizacja ptatnych kampanii promocyjnych poprzez Menadzera Reklam,

—  dbalosé o aktualizacje strony internetowej Muzeum,

-~ przygotowywanie zamowien i uméw w zwiazku z biezaca dziatalnoscia,

— archiwizowanie materiatéw drukowanych i cyfrowych, dotyczacych organizowanych wydarzen,

—  przesylanie informacji o dzialalno$ci MHK do mediéw tradycyjnych i cyfrowych,

— utrzymywanie kontaktow z dziennikarzami, udzielanie wywiadow,

—  dystrybucja materiatéw promocyjnych, w tym zaproszen papierowych i mailowych, dystrybucja ulotek i
plakatéw w budynkach muzealnych oraz na zewnatrz,

—  koordynacja i aktualizowanie baz kontaktowych, a takze aktualizacja listy dystrybucyjnej plakatow i
ulotek (w tym zawieranie i aktualizowanie porozumien dotyczacych ekspozycji materiatow
promocyjnych).

Wymagania:
— wyksztalcenie wyzsze, mile widziane kierunkowe (PR, marketing),

— komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego,

— bardzo dobra organizacja pracy i samodzielnosé,

— umiejetno$¢ pracy pod presja czasu i wykonywania wielu zadan jednoczesnie,

— zainteresowanie historig i sztuka Katowic ,

— mile widziane do$wiadczenie z zakresu promocji, marketingu, prowadzenia kampanii
promocyjnych, tworzenia tekstow marketingowych czy prowadzenia stron
internetowych oraz znajomo$¢ menadzera reklam Facebooka.

Wymagane dokumenty:

Do konkursu moze przystapi¢ kandydat, ktory ztozy oferte (cv, list motywacyjny,
oswiadczenie RODO) do 15 kwietnia 2019 roku.

Oferty moga by¢ sktadane osobiscie lub za posrednictwem poczty pod adresem:
Muzeum Historii Katowic ul. ks. J. Szafranka 9 40-025 Katowice
z dopiskiem specjalista ds. promocji lub przestane droga elektroniczna na adres:
kadry@mbhk.katowice.pl

Do zgloszenia nalezy dolaczyé podpisane oswiadczenie wynikajgce z obowigzku
informacyinego zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia RODO'

! Rozporzadzenie RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)



Informacje dodatkowe:

1. Aplikacje, ktére wptyng po uptywie wskazanego terminu lub niekompletne, nie beda
rozpatrywane.

2. Po zakonficzeniu procedury naboru dokumenty aplikacyjne, ktére nie zostana odebrane
przez kandydatéw w przeciggu 3 miesiecy zostang zniszczone.

3. Informacja o wyniku konkursu bedzie ogloszona na stronie internetowej Muzeum Historii
Katowic.

4. Organizator zastrzega sobie prawo odwotania, zmiany lub przedtuzenia procedury naboru
w kazdym terminie.

5. Organizator zastrzega sobie prawo kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.

6. Organizator zastrzega sobie prawo nie wybrania zadnego z kandydatow.

Oferujemy:

wysokie standardy pracy
prace w prestizowej instytucji kultury
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